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横向科研项目管理流程图 
 
 
 

项目负责人在办公系统申请洽谈科研项目所需相关学校资质材料 
 

项目负责人代表学校参加科研项目洽谈或竞标 
 

科研洽谈或竞标成功与甲方签订委托服务协议 
 

科研处审核拟签订科研合同并加盖学校科技合同专用章 
 

甲乙双方签字盖章后合同生效 
 

项目负责人在学校科研管理系统上传正式生效的科研合同完成登记备案 
 

学院（部）及科研处分级审核项目负责人提交的相关科研项目信息 
 

科研经费到账或合同生效后需要开具发票申请科研处开具开立账户通知 
 

财务部门根据开户通知单设立专项科研经费账户 

通过甲方验收结项后科研管理系统提交相关结项材料完成财务经费结算结转 
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科技奖励申报流程图 
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科研管理系统使用流程图 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登录学校信息门户 
 

选择“科研系统” 
 

进入系统，完善个人资料 
 

分模块按照要求录入科研项目、科研成果等 

学院（部）科研秘书审核 
 

学校审核 
 

通过系统查询个人项目和成果 
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科研项目申报相关信息汇总表 
主管部门 项目类别 申报时间 

国家自然科学基金委 自然科学基金项目 1 月-3 月 
国家自然科学基金委 自然科学基金联合项目或专项 不定期 

国家社科基金工作办公室 国家社科基金项目 1 月-3 月 
教育部社科司 教育部人文社科研究项目 8 月-9 月 

科技部 
重点研发计划、重大专项以及人才

计划等 
不定期 

重庆市委宣传部理论处 重庆市社会科学重点项目 4 月-5 月 
重庆市教育委员会 重庆市教委科学技术项目 3 月-6 月 

重庆市教委宣教处 

重庆市高校人文社会科学研究规划

项目、研究阐释党的十九大精神专

项、思想政治教育专项、党建与纪

检专项 

1 月-3 月 

重庆市科技局 
自然科学基金、技术预见与制度创

新专项、社会事业与民生保障专项

等 
1 月-3 月 

重庆市科技局 重点/重大研发专项 不定期 
重庆市科技局 科技创新领军人才项目 9 月-10 月 
重庆市科技局 创新团队项目申报 11 月-12 月 

重庆市社科联规划评奖办公

室 
重庆市社会科学规划年度项目，博

士培育专项项目 
4 月，9 月 

重庆市社科联理论研究室 重庆市社科联调研项目 4 月、10 月 

重庆市科协企事业部 
企事业科协科技创新活动项目、院

士牵头科技创新引导专项 
5 月 

中国石油天然气集团公司 中石油创新基金 3 月-5 月 

 
备注：项目申报依上级主管部门通知为准，请及时关注办公系统申报通知。 
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